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http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks


6 / 34

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Produce Kindle eBooks easily

Kemasukan Keputusan Peperiksaan

http://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Produce electronic books easily

http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks
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1.0 Login Pengguna

PENGENALAN

Pengguna perlu mendaftar sebagai pengguna Sistem ECOS terlebih dahulu. Jika telah mendaftar, sila ke
laman sesawang (http://ecos.st.gov.my) untuk akses ke Sistem ECOS.  Pengguna boleh akses ke Sistem
ECOS ini menggunakan antaramuka Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 8.0 (ke atas).

Manual ini adalah bagi proses berikut:
o Kemasukkan Data Profil Calon
o Kemaskini Data Profil Calon
o Kemasukan Permohonan Peperiksaan Kekompetenan
o Semakan Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik
o Kemasukan Keputusan Peperiksaan

PENGENALAN

1. Masukkan alamat laman sesawang untuk ke Sistem ECOS (http://ecos.st.gov.my) pada tetingkap
pengguna. Antaramuka untuk daftar masuk pengguna akan dipaparkan.

Skrin 1: Antaramuka Login

2. Masukkan ID pengguna (username) dan kata laluan pengguna.
· Klik checkbox untuk Terma dan Syarat 

http://smp.upm.edu.my/smp
http://smp.upm.edu.my/smp
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· Klik butang  

3. Sekiranya kata laluan atau ID pengguna yang dimasukkan salah, antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 2: Antaramuka Salah Katalaluan

4. Masukkan kata laluan yang betul. Klik butang " ", antaramuka laman utama akan
dipaparkan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured Kindle eBooks generator

http://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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2.0 Profil Calon

Klik pada menu berikut:

Institusi >> Profil Calon

Skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 3: Antaramuka Profil Calon

1. Klik butang " " untuk menambah profil calon yang tidak wujud dalam pangkalan
data Sistem ECOS. Tab Pemohon akan dipaparkan.

2. Masukkan salah satu atau kombinasi berikut untuk membuat carian calon samada telah wujud dalam
pangkalan data Sistem ECOS atau pun belum:

o Nama
o No. MyKad

3. Klik butang " " untuk memaparkan hasil carian berdasarkan maklumat carian yang telah
dimasukkan:

Skrin 4: Carian Profil Calon

4. Klik pada ikon ( ) KEMASKINI untuk mengemaskini profil calon. Tab Pemohon akan dipaparkan.



11 / 34

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create EBooks

2.1 Tab Pemohon
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 5: Profil Calon - Tab Pemohon

3. Kemaskini maklumat berikut :
o Pemohon

§ Nama Pemohon
§ Jantina
§ Jenis Pengenalan Diri
§ No. MyKad
§ Tarikh Lahir
§ Umur
§ Warganegara
§ Alamat Surat-menyurat
§ Poskod
§ Bandar
§ Negeri

http://www.helpndoc.com/feature-tour
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§ No. Telefon (HP)
§ No. Faks
§ Emel
§ Jawatan Sekarang

4. Maklumat berikut akan dipaparkan (jika ada):
o Majikan

§ Majikan / Institusi
§ Alamat Majikan / Institusi
§ Poskod
§ Bandar
§ Negeri
§ No. Telefon
§ No. Faks
§ Emel

Nota: Maklumat yang bertanda asterik (*) adalah mandatori.

4. Klik butang " " untuk membatalkan proses kemaskini profil calon. Skrin Semak Status
Permohonan akan dipaparkan.

5. Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. Tab
Kelayakan akan dipaparkan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Web Help sites

2.2 Tab Kelayakan
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

http://www.helpndoc.com/feature-tour


13 / 34

Skrin 6: Profil Calon - Tab Kelayakan

SIJIL PELAJARAN

1. Klik butang " " untuk masukkan maklumat Sijil Pelajaran. Skrin Tambah Sijil
Pelajaran akan dipaparkan.

Skrin 7: Tambah Sijil Pelajaran

2. Masukkan maklumat berikut:
o Ijazah/Diploma/Sijil = pilih dari senarai dropdown
o Institusi / Sekolah
o Tahun Lulus
o Bidang

3. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah sijil pelajaran. Skrin Tambah Sijil
Pelajaran akan ditutup.

4. Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Maklumat Sijil
Pelajaran yang diisimpan akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 8: Maklumat Sijil Pelajaran berjaya ditambah

5. Klik ikon ( ) KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Sijil Pelajaran sedia ada. Skrin Kemaskini
Sijil Pelajaran akan dipaparkan seperti berikut:
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Skrin 9: Kemaskini Sijil Pelajaran

6. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah sijil pelajaran. Skrin Kemaskini Sijil
Pelajaran akan ditutup.

7. Klik butang " "  untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. Maklumat Sijil
Pelajaran yang telah dikemaskini akan dipaparkan.

8. Klik ikon ( ) HAPUS untuk memadam rekod Sijil Pelajaran yang dipilih. Mesej peringatan akan
dipaparkan seperti berikut:

Skrin 10: Hapus Sijil Pelajaran

o Klik butang " " jika pasti untuk memadamkan rekod daripada senarai Sijil
Pelajaran.

o Klik butang " " untuk membatalkan proses hapus rekod. Skrin Hapus Sijil
Pelajaran akan ditutup.

SIJIL PERTOLONGAN CEMAS

9. Klik butang " " untuk masukkan maklumat Sijil Pertolongan Cemas. Skrin Tambah
Sijil Pertolongan Cemas akan dipaparkan.
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Skrin 11: Tambah Sijil Pertolongan Cemas

10. Masukkan maklumat berikut:
o Sekolah/Institusi yang mengeluarkan
o Tahun Dikeluarkan
o No. Sijil

11. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah sijil pertolongan cemas. Skrin
Tambah Sijil Pertolongan Cemas akan ditutup.

12. Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Maklumat Sijil
Pertolongan Cemas yang diisimpan akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 12: Maklumat Sijil Pertolongan Cemas berjaya ditambah

13. Klik ikon ( ) KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Sijil Pertolongan Cemas sedia ada. Skrin
Kemaskini Sijil Pertolongan Cemas akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 13: Kemaskini Sijil Pertolongan Cemas

14. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah sijil pertolongan cemas. Skrin
Kemaskini Sijil Pertolongan Cemas akan ditutup.

15. Klik butang " "  untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. Maklumat Sijil
Pertolongan Cemas yang telah dikemaskini akan dipaparkan.

16. Klik ikon ( ) HAPUS untuk memadam rekod Sijil Pertolongan Cemas yang dipilih. Mesej
peringatan akan dipaparkan seperti berikut:
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Skrin 14: Hapus Sijil Pertolongan Cemas

o Klik butang " " jika pasti untuk memadamkan rekod daripada senarai Sijil
Pertolongan Cemas.

o Klik butang " " untuk membatalkan proses hapus rekod. Skrin Hapus Sijil
Pertolongan Cemas akan ditutup.

PERAKUAN KEKOMPETENAN SEDIA ADA

Skrin 15: Maklumat Perakuan Kekompetenan Sedia Ada

17. Maklumat berikut akan dipaparkan (jika ada):

o Perakuan Kekompetenan
o Sekatan
o No. Perakuan
o Tahun Dikeluarkan

18. Klik butang " " untuk ke Tab Pemohon.

19. Klik butang " " untuk ke Tab Pengalaman.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Help documents

2.3 Tab Pengalaman
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

http://www.helpndoc.com/feature-tour
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Skrin 16: Profil Calon - Tab Pengalaman

1. Maklumat berikut akan dipaparkan (jika ada):
o Rekod Pengalaman Kerja

§ Jawatan
§ Majikan / Institusi
§ Tempoh Bekerja (Bulan)

1. Klik butang " " untuk masukkan maklumat Rekod Pengalaman Kerja. Skrin Tambah
akan dipaparkan.

Skrin 17: Tambah Rekod Pengalaman Kerja

2. Masukkan maklumat berikut:
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o Jawatan
o Majikan / Institusi
o Alamat Majikan / Institusi
o Poskod
o Bandar
o Negeri
o Tarikh Mula Kerja
o Tarikh Tamat Kerja
o Laporan Lengkap Pengalaman
o Kursus Yang Pernah Dihadiri
o Voltan
o *Untuk PE/JK/JP sahaja
o Tempoh Penjanaan (Bulan)
o Tempoh Penghantaran (Bulan)
o Tempoh Pembahagian (Bulan)
o Tempoh Penggunaan (Bulan)
o Tempoh Perlindungan (Bulan)
o Tempoh Penjangkaan (Bulan)

3. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah rekod pengalaman kerja. Skrin
Tambah akan ditutup.

4. Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Maklumat Rekod
Pengalaman Kerja yang diisimpan akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 18: Rekod Pengalaman Kerja berjaya ditambah

5. Klik ikon ( ) KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Rekod Pengalaman Kerja yang sedia ada.
Skrin Kemaskini akan dipaparkan seperti berikut:
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Skrin 19: Kemaskini Rekod Pengalaman Kerja

6. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah rekod pengalaman kerja. Skrin
Kemaskini akan ditutup.

7. Klik butang " "  untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. Maklumat Rekod
Pengalaman Kerja yang telah dikemaskini akan dipaparkan.

8. Klik ikon ( ) HAPUS untuk memadam rekod Rekod Pengalaman yang dipilih. Mesej peringatan
akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 20: Hapus Rekod Pengalaman Kerja

o Klik butang " " jika pasti untuk memadamkan rekod daripada senarai Rekod
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Pengalaman Kerja.

o Klik butang " " untuk membatalkan proses hapus rekod. Skrin Hapus akan
ditutup.

9. Klik butang " " untuk ke Tab Kelayakan.

10. Klik butang " " untuk ke skrin Carian Profil Calon.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured Help generator

http://www.helpndoc.com/feature-tour
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3.0 Permohonan Peperiksaan Kekompetenan

Klik pada menu berikut:

Institusi >> Permohonan Peperiksaan Kekompetenan

1. Skrin Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik Institusi akan dipaparkan. Secara default, Tab
Pemohonan akan dipilih.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free PDF documentation generator

3.1 Tab Pemohonan
Skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 21: Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik Institusi - Tab Pemohonan

1. Masukkan maklumat berikut:
o Kategori Kekompetenan
o Kod Sekatan
o Jenis Permohonan
o Jenis Kursus
o Jenis Kekompetenan
o Sesi
o Tahun
o Catatan
o Tarikh Ditauliah & Tempoh Kursus

http://www.helpndoc.com
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o No. Sijil Pentauliahan

2. Maklumat pentauliahan perlu ditetapkan oleh Pegawai Suruhanjaya Tenaga terlebih dahulu. Sekiranya
tiada maklumat pentauliahan, maklumat pada Tarikh Tauliah & Tempoh Kursus tidak boleh dipilih dan mesej

berikut akan dipaparkan sekiranya butang  diklik:

3.Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
Pemohon akan dipaparkan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free Web Help generator

3.2 Tab Pemohon
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 22: Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik Institusi - Tab Pemohon

· Untuk menambah calon peperiksaan kekompetenan.

1. Klik butang " " untuk memilih calon peperiksaan kekompetenan. 

Nota: Profil calon perlu dimasukkan terlebih dahulu. Rujuk Profil Calon untuk memasukkan profil calon.

http://www.helpndoc.com
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Skrin 23: Skrin Tambah Calon

2. Masukkan salah satu atau kombinasi Nama atau No. MyKad

3. Klik butang " " untuk memaparkan hasil carian berdasarkan maklumat carian yang telah
dimasukkan. Senarai Calon akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 24: Senarai Calon

4. Tandakan checkbox " " bagi calon yang hendak dipilih.

5. Klik butang " " untuk membatalkan proses tambah calon. Skrin Tambah Calon akan
ditutup.

6. Klik butang " " untuk proses maklumat calon yang telah dipilih.

Nota: Pengguna boleh memilih lebih dari seorang calon yang terdapat pada senarai.

7. Maklumat calon yang telah dipilih akan dipaparkan di bawah Senarai Pemohon seperti berikut:
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· Untuk memasukkan dokumen sokongan yang diterima oleh calon: 

8. Tandakan checkbox " " bagi pemohon yang berkenaan.

Nota: Pengguna boleh memilih lebih dari seorang pemohon yang terdapat pada senarai.

9. Klik butang " ". Skrin Senarai Semak akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin 25: Skrin Senarai Semak

o  Tandakan checkbox " " bagi dokumen sokongan yang berkenaan. 
 Nota: Dokumen sokongan yang bertanda asterik (*) adalah mandatori.

o Klik butang " " untuk membatalkan proses pilihan dokumen sokongan. Skrin
Senarai Semak akan ditutup.

o Klik butang " " untuk menyimpan maklumat rekod dokumen sokongan yang
telah dipilih.
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12. Klik ikon ( ) PAPAR untuk papar maklumat atau kemaskini maklumat dokumen sokongan yang
telah dimasukkan mengikut calon seperti berikut:

o Klik butang  " " untuk simpan maklumat yang telah dikemaskini.

o Klik butang " " untuk menutup skrin senarai semak dan kembali ke skrin
senarai pemohon.

· Untuk memadamkan rekod pemohon dari senarai

13.Tandakan checkbox " " bagi pemohon yang berkenaan.

14. Klik butang " " untuk memadamkan maklumat pemohon yang dipilih dari senarai. 
Nota: Pengguna boleh pilih lebih dari seorang pemohon untuk hapus rekod dari senarai pemohon.

15. Klik butang " " untuk ke Tab Pemohonan.

16. Klik butang " " untuk ke Tab Pengakuan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free EPub producer

3.3 Tab Pengakuan
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks


26 / 34

Skrin 26: Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik Institusi - Tab Pengakuan

1. Tandakan checkbox " " untuk pengakuan permohonan berikut:
o "Saya mengaku bahawa maklumat-maklumat yang terkandung di dalam pemohonan ini adalah

benar dan kenyataan-kenyataan adalah betul dan saya sedar adalah menjadi suatu kesalahan
di bawah Seksyen 8 Akta Bekalan Elektrik 1990 jika maklumat-maklumat yang diberikan itu
palsu"

o "Saya mengaku bahawa Suruhanjaya Tenaga berhak menolak permohonan ini jika didapati
keterangan di atas adalah palsu, tidak lengkap atau tidak disertakan dengan butir-butir
dikehendaki"

o "Saya mengaku bahawa saya memiliki senaskah Akta Bekalan Elektrik 1990 dan Peraturan-
Peraturan Elektrik 1994 serta memahami isi kandungannya dan bersedia untuk diperiksa bila-
bila masa"

o "Saya mengaku bahawa saya memiliki buku log yang menerangkan pengalaman kerja saya
dan bersetuju buku log saya disemak oleh pihak Suruhanjaya Tenaga pada bila-bila masa
sahaja"

Nota: Pengakuan yang bertanda asterik (*) adalah mandatori. Sistem akan secara default papar checkbox
yang telah bertanda untuk kolum yang mandatori.

2. Klik butang " " untuk ke Tab Pemohon.

3. Klik butang " " untuk simpan maklumat pengakuan yang telah dimasukkan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured EBook editor

http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks
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4.0 Semakan Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik

Klik pada menu berikut:

Institusi >> Semakan Permohonan Peperiksaan Kekompetenan Elektrik

Skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 27: Semak Status Permohonan

1.  Masukkan salah satu atau kombinasi maklumat berikut untuk membuat carian permohonan:
o Kategori Kekompetenan 
o Kod Sekatan 
o Jenis Permohonan
o Jenis Kursus
o Sesi 
o Tahun

2. Klik butang " " untuk memproses carian. Hasil carian akan dipaparkan seperti berikut:
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Skrin 28: Semak Status Permohonan - Carian

3. Klik pada ikon ( ) HAPUS untuk hapus rekod yang telah dimasukkan. Hanya calon yang
mempunyai status = DRAFMesej pengesahan akan dipaparkan seperti berikut:

 

o Klik butang " " jika pasti untuk hapuskan rekod.

o Klik butang " " untuk membatalkan proses hapus rekod. Skrin Hapus akan
ditutup.

4. Klik ikon ( ) CETAK bagi menjana Borang Permohonan Pendaftaran Peperiksaan mengikut individu
untuk cetakan.

5. Klik butang " " bagi menjana laporan Senarai Calon untuk cetakan.

6. Tandakan checkbox " " pada permohonan yang hendak dipilih
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o Klik butang " " untuk menghantar permohonan kepada Suruhanjaya Tenaga.

7. Sekiranya pembayaran belum dibuat, mesej peringatan berikut akan dipaparkan:

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Write eBooks for the Kindle

http://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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5.0 Kemasukan Keputusan Peperiksaan

Klik pada menu berikut:

Institusi >> Kemasukan Keputusan Peperiksaan

Skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 29: Carian Kemasukan Keputusan Peperiksaan

1.  Sistem akan paparkan maklumat senarai permohonan yang telah dimohon sepeti berikut:
o Sesi / Tahun
o No. Sijil Pentauliahan
o Kategori Kekompetenan
o Jenis Permohonan
o Jenis Kursus
o Bilangan Calon

2. Klik ikon " " bagi menjana Kertas Jawatankuasa untuk cetakan.

3. Klik ikon " " untuk paparan senarai calon dan skrin berikut akan dipaparkan:
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Skrin 30: Kemasukan Keputusan Peperiksaan

4. Klik ikon ( ) KEMASKINI untuk memasukkan markah bagi individu yang berkenaan. Skrin
Kemaskini Keputusan Peperiksaan Bagi Institusi akan dipaparkan seperti berikut:
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Skrin 31: Skrin Masuk Markah Peperiksaan

5. Masukkan maklumat yang berikut:
o Nama
o No. MyKad
o Pembelajaran (30%)

§ Teori
§ Amali (Kritikal)
§ Amali (Markah)
§ Lisan (Bahagian A)
§ Lisan (Bahagian B)

o Peratus Keseluruhan

§ Teori
§ Amali
§ Lisan (Bahagian A)
§ Lisan (Bahagian B)
§ Kategori Akhir = pilih dari senarai dropdown
§ Keputusan Akhir = pilih dari senarai dropdown
§ Kebenaran Mengulang = pilih dari senarai dropdown

o Klik butang " " untuk membatalkan proses kemasukan markah. Skrin
Kemaskini Keputusan Peperiksaan Bagi Institusi akan ditutup.

o Klik butang " " untuk menyimpan maklumat yang telah dimasukkan. Maklumat
Keputusan Peperiksaan Bagi Institusi yang diisimpan akan dipaparkan pada senarai.

6. Klik butang " " untuk kembali ke skrin senarai permohonan.
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7. Klik butang " " bagi menjana Kertas Jawatankuasa untuk cetakan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Write eBooks for the Kindle

http://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
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